
DESAIN APLIKASI 

 
Penyiapan desain aplikasi berbasis web dengan melihat kondisi eksisting dan yang 

diharapkan. 

1. Kondisi Eksisting 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Register surat keluar dan masuk tidak menggunakan computer tetapi manual.  

 Data register surat keluar dan masuk di tulis secara manual pada buku register 

 Tidak dapat dilihat secara langsung berkas/arsip surat keluar dan masuk 

 Kurang cakapnya pengelola arsip 

 Minimnya anggaran pengelolaan arsip. 

 

2. Kondisi yang diharapkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Register Manual Tim Leader 
PC / Laptop Penyimpanan Data 



3. Rancang Bangun Apliksi DMS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Tim Leader 

membuka gmail 

1. Tim Leader masuk 

menu Google Sheets 

dan menyiapkan file 

excel dengan kolom-

kolom sesuai 

kebutuhan baik surat 

masuk maupun surat 

keluar 
3. Tim Leader 

copylink 

GoogleSheets yang 

berisi file excel dan 

share melalui 

Whatsapp kepada 

operator/petugas 

layanan 

6. Petugas melakukan 

scan berkas 

pengajuan yang 

masuk 
8. Petugas masuk 

menu Google drive 

untuk menyimpan 

hasil scan data 

12. Petugas entry data melalui Google Sheets 

dan mengisi kolom scan dengan cara copy 

link data scan berkas/dokumen pada Google 

Drive  

9. Petugas membuka 

aplikasi Whatsapp 

dari Tim Leader dan 

buka link yang telah 

dishare yang 

otomatis terhubung 

dengan Gmail pada 

menu Google Sheets 

4. Petugas 

mengambil data 

dari buku register 

manual 

5. Petugas entry data 

menggunakan 

PC/laptop 

7. Petugas membuka 

aplikasi Gmail 

melalui web 

11. Data tersimpan dan mudah untuk 

dibuka dan menemukan file scan 

berkas/dokumen  pengajuan 

pelayanan sekaligus cetak berkas 

10. Tim Leader melaksanakan 

Pengawasan dan evaluasi 


